                                                                     

«Утверждаю»
                                                                        Директор МБУ «КЦСОН
                                                                             Болотнинского района НСО»
                                                                                                   В.Н. Захаров.
                                                                               ___________________

                                                                        « 31» декабря    2014г. № 69
ПЛАН работы
Муниципального бюджетного учреждения
« Комплексный центр социального обслуживания населения
Болотнинского района Новосибирской области»
на 2015 год.

	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный 
исполнитель
	Место проведения 

	Отметка об исполнении

	1. Организационные мероприятия
	

	1.
	Составление планов:
- ежемесячных

- ежеквартальных




 

-годового
	
к 10 числу ежемесячно

25марта
25 июня
25 сентября
25 декабря


25 декабря

	  
Заведующие отделениями


-//-





Заместитель директора КЦСОН
	МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2



МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2
	

	2.
	Отчетность в :
 Министерство социального развития  НСО
ежемесячный
ежеквартальный
полугодовой

И-5,



И-8,И-6,И-7,И-14,И-20


И-18,И-21




6-собес,№1-здрав

№ 5-собес


Дорожная карта 


	
До 25 числа отчетного периода


Ежемесячно до25 числа текущего месяца

Ежеквартальнодо25 числа отчетного квартала
ежеквартально
До 1 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

Ежегодно до 15 января
За полугодие-до 5 июля

Ежеквартально
За 9 мес.
За год
 ( по требованию Ми-во соц. развития НСО)
	
Заместитель директора КЦСОН
  

Заведующие отделением 





Бухгалтер





Заместитель директора


-//-

	МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2
	

	3.
	Организационно- подготовительные   моменты   в работе с личными делами клиентов  согласно ФЗ-442 от 28.12.2013.
( доп. соглашения к договору, уведомление об изменении в оплате, составление новых договоров и т.д.) 

	С 30.12.2014-25.03.2015
	Заведующие отделениями

	МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2
	

	4.
	 Формирование и  обработка  социальных паспортов клиентов в соответствии  ФЗ-442 от 28.12.2013. «Об основах социального обслуживания граждан»


	 В течение  2015года
 По мере поступления 
	Заведующие отделениями,
Специалисты отделений

	МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2
	

	5.
	Приведение в соответствие с ФЗ-442 от 28.12.2013г. «Об основах социального обслуживания граждан» нормативно –правовую базу по учреждению


	1квартал 2015г
	Заместитель директора,
Заведующие отделениями,
Специалисты отделений
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»


	МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2
	

	6.
	Участие в работе комиссий  Болотнинского района:
-комиссии по профилактике  правонарушений
- межведомственной комиссии по вопросам  обеспечения  беспрепятственного доступа инвалидов и маломобильных групп населения к объектам  инженерной,  транспортной и социальной инфраструктур 
-межведомственной комиссии
 по вопросам оздоровления, отдыха и занятости детей на территории Болотнинского района

- районная комиссия по вселению в специализированный  дом
	Согласно графика проведения комиссий  Болотнинского района






-//-
По мере освобождения квартир
	Директор КЦСОН

Заведующие отделениями


-//-






-//-












	г.Болотное, администрация района, каб.№312


г.Болотное, администрация района




г.Болотное, администрация района
	

	7.
	
 Консультативно-отборочная комиссия по реабилитации инвалидов в реабилитационной палате
	
2 раза в год
( по полугодию)
	Заведующая отделением реабилитации инвалидов
Заместитель главного врача ЦРБ
	Поликлинника
г. Болотное,ул. Горького8
	

	8.
	Прием граждан
	В течение года
 в режиме рабочего времени

	Директор КЦСОН 
Заместители директора
Заведующие отделениями
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»

	МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2
	

	9.
	
Отчет по приему граждан
в  Отдел социального обслуживания населения по Болотнинскому району 
	
Каждая пятница
	
Заместитель директора
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»


	
	

	10.
	 Составление акта нуждаемости  для постановки  на учет согласно, поступивших  заявлений.
	В течение года
по мере  обращения
 
	Специалист отделения срочной помощи
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»

	
	

	11.
	Проведений мероприятий  по профилактике  обстоятельств, обуславливающих нуждаемость  семей в  социальном обслуживании  

	По мере необходимости
	специалисты отделений
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»

	
	

	12.
	Осуществление контроля качества:
-предоставления услуг  гражданам, находящихся на социальном обслуживании на дому;

- предоставления социальных услуг несовершеннолетним и их семьям  специалистами  отделений;

- предоставления социальных услуг гражданам пожилого возраста инвалидам  в стационаре.
  
	В течение года
 согласно  графика
	Заведующие отделениями :
-социального
обслуживания на дому;
-профилактики  безнадзорности детей и подростков;
-милосердия ;
-социальной реабилитации инвалидов;
-срочной помощи.
 МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»

	
	

	13.
	Проведение  планерок в Центре:
 -с  заведующими  отделений

- соцработники отделения
соц. обслужив. на дому


- работники отделения милосердия
 

-сотрудники отделения соц. реабилитации инвалидов

- итоговая планерка  коллектива КЦСОН


	25 числа каждого месяца 

 1 раз в квартал


1 раз в месяц


Каждый
Понедельник

25декабря
2015г.

	Директор КЦСОН
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
Заведующие отделениями

-//-

-//-


Директор  МБУ «КЦСОН»

	МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2
отделение милосердия ул. Игутова 8
г. Болотное,ул. Советская,2

	

	14
	Рассмотрение результаты 
проведенных проверок  по  отделениям

	В течение года с учетом результатов   проверок 

	Директор МБУ
 « КЦСОН»
Заместитель директора

	МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2
	

	15.
	Выдача справок   на детское  питание  ( по месту требования) малоимущим семьям.
	В течение года
	Специалисты отделения срочной помощи
	МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2
	

	16.
	Работа с семьями,  по круглогодичному оздоровлению детей.
	В течение  года
	Совместно:
Заведующая  и специалисты
отделения срочной помощи
Отдел социального обслуживания населения по Болотнинскому району
	 
	

	17.
	 Работа с базой данных по семьям состоящих на учете, ввод  и  обработка услуг 
	В течение года
по программе
	Специалисты отделений
	МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул.
	

	18.
	Работа с ветеранами ВОВ 
	В течение года по мере  обращений, запросов
	Совместно  отдел социального обслуживания населения района
Специалисты отделений Центра
	
	

	19.
	Составление графика отпусков
	До 01 января 
	 Специалист  по кадрам
	МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул.
	

	20.


21.
	 Работа   с документами   по вселению в специальный дом  для престарелых граждан.

Обследование материально-бытовых условий  проживания граждан, согласно заявлений на вселение в специальный дом для престарелых


	 В течение  года 

В течение  года по мере поступления заявительных документов на вселение

	Заместитель директора

-//-
	


г. Болотное,
с. поселения
	

	22.
	Работа с текущей информацией, документацией
	По мере поступления с соблюдением сроков
	Заместитель директора
Заведующие
отделений
	
	

	23.



24.


25.

26.



27.


28.



29.








30.



31.

	Участие в работе планерных совещаний у главы района


Участие в видеоконференциях, проводимых МСР НСО

 Размещение   и периодическое обновление сайт- страницы Центра


 Подготовка информации для размещения на сайте Министерства соц. развития НСО.

 Участие в районных культурно-спортивных мероприятиях( инвалиды)


Организация работы клубов общения для  детей: «Буревестник», «Огонек»,кружка « Лучик»

Организация работы клубов общения для  граждан пожилого возраста и инвалидов:« Серебрянные  ниточки»,   « Надежда».






 Организационные мероприятия  по развитию  волонтерского  направления.


  Оформление  лицензии на медицинскую деятельность по ул. Калинина 12  


	В течение года 
по рассмотрению вопросов КЦСОН
-//-

В течение года


В течение года 

В течение года согласно  плана отделений

В течение года согласно  плана


-//-






В течение года 



1 полугодие 2015г.

	Директор  КЦСОН



-//-



Заместитель директора



-//-



Заведующая отделением социальной реабилитации


Заведующая отделением
профилактики безнадзорности детей и подростков
Заведующая  отделением социальной реабилитации инвалидов,
специалисты отделений
-//-
Заведующие отделениями социального обслуживания на дому
-//-
Заместитель директора, Заведующие отделениями

Заместитель директора
 МБК « КЦСОН»
	г.Болотное, администрация района

-//-
-//-

МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2
	

	2. Мероприятия по улучшению качества социального обслуживания, качества предоставляемых социальных услуг, условий проживания и пребывания граждан пожилого возраста и инвалидов.

	1.


















2.




















3.


	 Контроль   оценки качества работы отделений МБУ «КЦСОН» с последующим  рассмотрением  результатов проверок:
-отделение профилактики безнадзорности

- отделение срочной помощи

- отделение надомного обслуживания

-отделение милосердия

- отделения реабилитации инвалидов
 
- специального дома для одиноких и престарелых


Контроль   оценки качества предоставляемых услуг: -социальными  работниками отделения социального обслуживания на дому














-специалистами  структурных подразделений Центра 
  
Повторные проверки  работы -отделений МБУ «КЦСОН»  после  рассмотрения  результатов проверок по устранению недочетов
	В течение года


23-27.03. 2015г
22-26.06.2015
-//- -//
09-14.03.2015г.
15-18.06.2015г.
-//- -//

19-26.02.2015г.
25-29.05.2015г.
-//- -//
11-17-02.2015г.
18-22.05.2015г.
-//- -//

14-21.03.2015г.
01-10.06.2015г.
-//- -//
23-26.06.2015
 20-27.10.2015г

-//- -//


выездные проверки:
05-30.05.2015
с Карасево,
с. Ояш.;
08-19.06.2015г.
с. Светлая поляна;
13-24.07.2015г.
с.Байкал;
-//-   -//-
10-17.08.2015
с. Корнилово,
с.Ново-бибеево,
с. Баратаевка;
10.11.2015г.
с. Ача;
-//- -//-
12.02.2015г
с. Бор;
14-18.09.2015г.
с. Егоровка;
09-16.10.2015г
с. Варламово.
с. Зудово;
1раз в квартал
-//- -//

 1раз в квартал
в течении года
 по графику

-//- -//

	Заместитель директора

Макарухина Е.А. 

-//-

-//-

-//-

-//-









Заведующие отделениями
Белова Л.А.
-//-
-//-
-//-
-//-
-//-
Дубинина Н. В.
-//-
-//-
-//-

Колотовкина Н.Я.

-//-
-//-

Заведующие
отделениями
-//

Заместитель директора



	


















г.Болотное,
поселения района



	

	4.
	Комплекс мероприятий по приведению  здания по ул. Калинина 12  согласно    санитарно-эпидемиологическим  нормам  и требованиям ;
-требованиям пожарной безопасности  для  качественного предоставления услуг гражданам пожилого возраста и инвалидам
	 В течение 2015года
	Директор МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО» 
	
	

	5.
	Независимая  оценка системы качества  попечительских и общественных советов работы  отделений Центра
	В течение 2015года
 согласно плана
	
	
	

	6.
	Реализация комплекса мер по обеспечению безопасного проживания  клиентов и нахождения в учреждении  Центра

	В течение 2015года
 согласно плана по ПБ
	Директор МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»

	Специальный дом для престарелых по ул. Горького 2,
 Отделение милосердия 
с. Светлая поляна ул. Игутова8,
Административное здание 
ул. Советская 2
	

	7.
	  Мероприятия по увеличению объема предоставления социальных услуг, согласно  стандартов социального обслуживания населения Новосибирской области
	В течение 2015года



	Заведующие и специалисты отделений
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»

	
	

	8.





9.
	 Комплекс мероприятий в  сенсорной комнате в работе  с  инвалидами .










Проведение тренинг с гражданами пожилого возраста и инвалидами
	В течение 2015года
 согласно плана







1 раз  в полугодие
	Психолог логопед
 Отделения социальной реабилитации инвалидов
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
Психолог
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»

	










Отделение милосердия 
с. Светлая поляна ул. Игутова8,

	

	
	 Мероприятия  по повышению престижа профессии - социальный работник

	1.




2.




3.






4.






5.

	Конкурс   «Лучший социальный работник» МБУ « КЦСОН»
«Их труд согрет теплом сердец», посвященный Дню социального работника .
  

Организация оздоровления работников МБУ « КЦСОН» на базе Маслянинского социально-оздоровительного центра «Синдром эмоционального выгорания»


  Организационные мероприятия поощрения за хорошую работу     работников КЦСОН  
(награждение  грамотами Министерства социального развития  НСО, Администрации Болотнинского  района, МБУ « КЦСОН»  



 
Освещать в СМИ   деятельность МБУ « КЦСОН»  работу работников МБУ « КЦСОН»







Проводить анкетирование среди обслуживаемых по предоставлению  услуг  работниками МБУ « КЦСОН»











	Май-июнь
2015 г.
-//- -//


По  графику  заезда
Министерства соц. развития НСО
-//- -//
В течение года





-//- -//

В течение года






-//- -//
В течение года
 
	Заместитель директора
Заведующие отделением
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
Заместитель директора

-//- -//
Заместитель директора
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»


-//- -//

Заместитель директора, заведующие отделениями
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
-//- -//
Заместитель директора, заведующие отделениями
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»

	МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2


Маслянинский оздоровительный центр
	

	 Работа с кадрами  в повышении  квалификации
	

	1.





2.


3.



4.





5.



6.


7.






8.
	Участие в семинарах и занятиях, проводимые Министерством  социального развития НСО.







 Семинар на базе Черепановского  КЦСОН» по жестокому обращению с детьми.  



Повышение квалификации  работников МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»  на  базе Маслянинского социально- оздоровительного Центра.


Семинары, занятия со специалистами по социальной работе, социальными работниками







 Обмен опытом с коллегами других районов.





 Подготовка презентационных работ по обмену опытом работы среди коллег МБУ « КЦСОН»



Проведение « Круглого стола» (обсуждение хода реализации Федерального закона №442-ФЗ)










Проведение «Аутотренинг для снятия нервного напряжения»  у социальных работников
	По плану Министерства
 соц. развития НСО



-//- -//
1-квартал
2015

-//- -/
в течение года согласно графика  по отделениям
-//- -//
В течение года согласно графика  МБУ « КЦСОН» 

-//- -//
В течение года



-//- -//
В течение года


1 раз в квартал в течение года








1 раз в квартал в течение года

	Директор  МБУ« КЦСОН»
 Заместители директора
Заведующие отделениями
Специалисты  отделений
-//- -//
Директор МБУ
 « КЦСОН»

-//- -//
Директор МБУ
 « КЦСОН»
Заведующая отделением профилактики 
-//- -//
заместитель директора
заведующие отделениями
МБУ
« КЦСОН»
-//- -//
Директор МБУ « КЦСОН»
Заместитель директора
МБУ
« КЦСОН»


Совместно
 МБУ « КЦСОН Болотниского орайога НСО»
Отдел социального обслуживания населения по Болотнинскому району
Психолог
 МБУ « КЦСОН»

	Министерство социального развития НСО




г.Черепаново



Маслянинский оздоровительный центр
-//- -//
МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
г. Болотное,ул. Советская,2
-//- -//

	

	Социально-культурные мероприятия.
( Календарные мероприятия)
	

	1.



	Чествование долгожителей,  освещение в СМИ 
	В течение года
	
Специалисты МБУ « КЦСОН», 
ОСОН Болотнинского района

	



	

	
	
	
	

	2.
	- День Защитника Отечества; 
- Международный Женский день 8 Марта;    
- День Победы;
 -Поздравление с профессиональным праздником  работников  МБУ « КЦСОН Болотнинского района НСО»
 - Декада пожилого человека 
 « День забот и надежд»; «Неделя Добра».
 - День матери (поздравление многодетных матерей работников Центра)
 - День инвалида (мероприятия в Декаде инвалида);
 - Новый год;
	Февраль
Март

Май
Июнь

Октябрь

Ноябрь

Декабрь
Декабрь
	


Специалисты отделений  МБУ «КЦСОН Болотнинского района НСО»



	
	

	
4.
	Поздравления с Днем именинника подопечных «Лучший на свете праздник – это День рождения!»
	В течение года

	Заведующие отделениями
МБУ «КЦСОН Болотнинского района НСО»

	
	

	  Работа с общественными организациями
(По проведению социально-значимых  мероприятий, развитию волонтерского движения, реализации программ, проектов)
	

	1.










2.

3. 






	Взаимодействие с районными общественными организациями в работе с инвалидами ( взрослые, дети),  в работе клубов общения   привлечение большего количества   инвалидов, граждан пожилого возраста в работу:
-Болотнинской местной организацией Всероссийского общества инвалидов
-Советом Ветеранов  войны и труда, ветеранов правоохранительных органов Болотнинского района
-Местным отделением  Всероссийского общества слепых 
Участие в областных конкурсах,  социально-значимых проектов
 Предоставлять информацию о предоставляемых услугах, технологиях и средствах облегчающих мобильность граждан.
	
В течение года










В течение года
В течение года при проведении встреч, круглых столов  по  плану МБУ « КЦСОН»
	
Директор МБУ « КЦСОН»
 Заместитель директора МБУ « КЦСОН»







Директор МБУ « КЦСОН»
 Заместитель директора МБУ « КЦСОН»



	
	


Подготовила 
зам.директора   МБУ « КЦСОН
 Болотнинского района »  Макарухина  Е.А.                                                               



