«Утверждаю»

Директор  МБУ «КЦСОН  

Болотнинского района НСО»    
______________ Захаров В.Н..

«12» января 2016 года 
                                                       План работы 

 Муниципального бюджетного учреждения « Комплексный центр социального обслуживания населения Болотнинского района Новосибирской области»
на 2016 год
	№ п/п
	мероприятия
	дата
	Ответственное лицо

	Организационная работа

	1. 
	Организация выполнения мероприятий по реализации «Дорожной карты» по повышению эффективности и качества услуг в сфере социального обслуживания населения на 2014-2018 годы»
	В течение года 
	 Захаров В.Н.-директор КЦСОН
Макарухина Е.А.- зам. директора


	2. 
	 Организация  и построение   работы отделений  согласно  ФЗ  442-ФЗ « Об основах социального обслуживания..»
	В течение года 
	 Захаров В.Н.-директор КЦСОН
Макарухина Е.А.- зам. директора

	3. 
	 Проведение аппаратных совещаний по плану
	 В течении года
	Захаров В.Н.-директор КЦСОН



	4. 
	Обеспечение выполнения Муниципального  задания на оказание  муниципальных  услуг по социальному обслуживанию населения 
	В течение года
	 Захаров. В.Н.-директор КЦСОН

	5. 
	Ежеквартальный анализ и отчетность по выполнению  задания.
	ежеквартально
	 Кохно, Е.М.-бухгалтер

 Заведующие отделениями.

	6. 
	Выявление совместно с  муниципальными органами, общественными и религиозными организациями нуждающихся в надомном обслуживании, и их учет
	В течение года
	Заведующие отделениями 

	7. 
	 Обеспечение взаимодействия с учреждениями здравоохранения, образования, внутренних дел, культуры, юстиции, службой занятости и другими заинтересованными структурами, касающиеся решения вопросов социального обслуживания и  сопровождения  малоимущих граждан и  нуждающихся в социальной поддержке
	В течение года 
	 Заведующие отделениями

	8. 
	Разработка плана- графика закупок по контрактам
	  В течении года
	 Кууз О.П.

	9. 
	Разработка Положений и порядков:

- об аттестации работников учреждения

- положение по оплате труда 
- Коллективного договора

	 Первое полугодие 
	 Макарухина Е.А

зам. директора.

	10. 
	Обеспечение ведение единого банка данных клиентов


	В течение года
	 Потапенко Ф.М.-зав. отд срочной помощи

	11. 
	Организация и проведение мероприятий по обеспечению безопасных условий и охраны труда по отдельному плану
	В течение года
	 Батракова О.В.

 Специалист  по кадрам.

	12. 
	Разработка и реализация ИППСУ для граждан, признанных нуждающимися в социальном обслуживании, в т.ч. детям-инвалидам, инвалидам, имеющим ИПР.
	 В течении года
	Зав. отделениями



	13. 
	Осуществление  организация отдыха и оздоровления различных категорий  детей .
	 В течении года
	Зав. отделениями



	14. 
	Организация работ  клубов общения при отделениях
	 В течении года
	Зав. отделениями



	Участие в комиссиях, советах, межведомственных операциях

	15. 
	Участие в работе  Комиссии по делам несовершеннолетних и защите из прав
	В течение года
	  Зайкова Н.Г.

 Зав. отделение профилактики

	16. 
	Участие в Комиссии по оказанию материальной помощи , Социальный контракт
	В течение года
	 Макарухина Е.А.- зам. директора КЦСОН

	17. 
	участие в проведении в межведомственных  обследованиях в построении  профилактической работы с несовершеннолетними и семьями, находящимися в социально опасном положении.

	В течение года
	 Зайкова Н.Г. и специалисты отд. профилактики

	18. 
	Участие в работе  Комиссии по признанию граждан  нуждающимися  в социальном  обслуживании 


	В течение года
	 ОСОН 

 Начальник Дашковская Т.П.

Макарухина Е.А.- зам. директора КЦСОН

	19. 
	 Разработка и реализация  программ   “ Профилактика правонарушений»
-Межведомственные операции

- Неблагополучная семья

- Малыш
- Наркотики

 -Алкоголь

 -Твой друг
	В течение года
	 Гончарова О.А.

 психолог

	Организация и проведение районных благотворительных акций

	20. 
	“ Время добрых дел”

Оказание помощи в уборке помещений, подготовка жилья к зимнему периоду одиноким пенсионерам, уборка огородов с участием волонтеров и др.
	ко Дню Победы, Дню пожилого человека
	Зав. отд. социального обслуживания на дому

 Отдел молодежи

	21. 
	« Помоги ветерану»

Оказание помощи ветеранам Великой Отечественной войны в уборке помещений с участием работников Центра, волонтеров
	В течение года 


	Заведующие отделениями 

	22. 
	“Помоги собраться в школу”

Акция по оказанию социальной помощи  детям, находящимся в трудной жизненной ситуации, при подготовке к новому учебному году
	Август-сентябрь
	 Потапенко Ф.М и специалисты

отделения  срочной помощи

	23. 
	«Учимся жить вместе…» Дети так не делятся….»
Акция, клубы общения по оказанию помощи семьям с инвалидами по организации доступности объектов инфраструктуры


	В течение года
	 Потапенко Н.М. отд. социальной реабилитации инвалидов

	Работа с кадрами

	24. 
	Собрание  коллектива «Итоги работы за 2015 год, основные задачи  МБУ «КЦСОН» на 2016 год.
	 Январь 2016
	 Директор МБУ « КЦСОН» Захаров В.Н. 

	25. 
	Организация работы  по  проведению занятий с социальными работниками, специалистами 
По отдельному плану
	В течение года
	 Зав. отделениями

	26. 
	Организация работы  по  проведению занятий с  заведующими отделениями 
По отдельному плану
	В течение года
	 Макарухина Е.А.-зам. директора

	27. 
	Организация участия специалистов учреждения в учебных семинарах   на площадках областных центрах  

по отдельному плану
	В течение года 
	 Специалист по кадрам 

Батракова А.В.

	28. 
	Организация участия работников учреждения в конкурсах профессионального мастерства  
	В течение года
	 Макарухина Е.А.-зам. директора

	29. 
	Проведение учебы и инструктажей работников по пожарной безопасности и охране труда
	В течение года
	Специалист по кадрам 

Батракова А.В.

	30. 
	Аттестация работников 

По отдельному плану
	В течение года 
	Макарухина Е.А.-зам. директора

	31. 
	Организация и проведение мероприятий с целью предупреждения профессионального выгорания 

 По отдельному плану
	В течение года
	 Психологи

Гончарова О.А.

 Чахлова Н.Г..

	32. 
	Подготовка материалов на награждение работников (День социального работника, к юбилейным датам)
	В течение года 
	 Макарухина Е.А.

 Зам. директора МБУ « КЦСОН».

	33. 
	Проведение мероприятий, посвященных Дню социального работника.


	Июнь 2016
	завед. отделениями

	Организация и проведение  социально - культурных мероприятий 

	34. 
	Новогодние и рождественские праздники для детей из малообеспеченных семей
	январь
	Зайкова Н.Г.

 Потапенко Н.М.

 Потапенкуо Ф. М.

	35. 
	День защитников Отечества
	февраль
	 Белова Л.А.

 Грузд. Т.Н.



	36. 
	Международный женский день


	март
	 Дубинина Н.В.

Грузд. Т.Н.



	37. 
	Конкурс рисунков «Подснежник»
	март
	 Потапенко Н.М. – зав. отд. соц. реабилитации инвалидов

	38. 
	День Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 г.г.
	май
	 Колотовкина Н.Я.

Грузд. Т.Н.



	39. 
	Международный День семьи (15 мая)
	май
	 Потапенко Ф.М.

	40. 
	Международный день защиты детей (1 июня)
	июнь
	 Зав. отделениями

Зайкова Н.Г.

 Потапенко Н.М.

 Потапенкуо Ф. М.

	41. 
	День социального работника
	июнь
	Заведующие отделениями 

	42. 
	День первоклассника (1 сентября)
	 Август, сентябрь
	Зав. отделениями

Зайкова Н.Г.

 Потапенко Н.М.

 Потапенкуо Ф. М.

	43. 
	Международный день пожилых людей
	октябрь
	 Зав. отделениями

Колотовкина Н.Я.

Грузд. Т.Н.

Белова Л.А.

 Дубинина Н.В.



	44. 
	День матери
	ноябрь
	Заведующие отделениями

	45. 
	Международный день инвалидов
	Первая неделя декабрь
	Потапенко Н.М. – зав. отд. соц. реабилитации инвалидов

	 Контрольно-аналитическая деятельность учреждения



	46. 
	Проведение мероприятий по внутреннему  контролю качества предоставления социальных услуг. С учетом выезда на участки обслуживаемых
По отдельному плану
	В течение года 
	 Макарухина Е.А.

Зам директора
Заведующие отделениями 

	47. 
	Проведение мониторинга по оценке качества предоставления социальных услуг.
	В течение года 
	Заведующие отделениями 

	48. 
	Анализ результатов анкетирования по оценке качества предоставления услуг.
	В течение года 
	Заведующие отделениями 

	49. 
	Организация работы Попечительского совета


	В течение года 
	 Макарухина Е.А.

	50. 
	Подготовка отчетов и планов


	В течение года 
	  Макарухина  Е.А.- зам. директора Заведующие отделениями

	51. 
	 Отчетность
	 Ежемесячно

 Ежеквартально

 полугодовые

 годовые
	Макарухина  Е.А.- зам. директора

	                                информационная открытость учреждения 

	52. 
	Информирование о деятельности учреждения посредством официального сайта:

· отражение текущей деятельности

· предоставление типовой и справочной информации

· обновление графического и информационного наполнения сайта
	В течение года 
	 Макарухина Е.А. зам. директора, Панов С.В программист

	53. 
	Обновление информации об учреждении  на официальном сайте Российской Федерации (www.bus.gov.ru)
	В течение года
	 Кууз О. П.

 Кохно Е.М.

	54. 
	Публикация материалов в СМИ


	В течении года 
	Заведующие отделениями



	55. 
	Обновление информационных стендов о предоставлении социальных услуг
	В течении года 
	Заведующие отделениями 

	56. 
	Оформление альбомов о деятельности структурных подразделений центра.
	В течении года 
	Заведующие отделениями 

	57. 
	Изготовление и распространение , буклетов, визиток о работе  отделений учреждения
	В течение года 
	Заведующие отделениями 


