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1. Общие положения


1.1.Программист  назначается на должность и освобождается от нее приказом  директора МБУ «КЦСОН». 
1.2.Программист  подчиняется непосредственно  заведующему отделением срочной социальной помощи.
1.3.На должность программиста  назначается лицо, имеющее  высшее профессиональное образование и стаж работы по специальности в соответствующей должности специалиста не менее 3 лет.
1.4.Программист  руководствуется в своей деятельности:
-приказами и распоряжениями руководства;
- настоящей должностной инструкцией.


2. Должностные обязанности  

Программист  должен:

2.1. Определять возможность использования готовых программных средств.
2.2.Осуществлять сопровождение внедренных программ  и программных средств.
2.3.Внедрять типовые и стандартные программы.
2.4.Принимать участие в создании каталогов и картотек стандартных программ, в разработке форм документов, подлежащих машинной обработке.
2.5.Внедрять системы автоматической проверки правильности программ, защиты данных. 2.6.Оказывать инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги (услуг), в том числе об оформлении необходимых для получения услуги (услуг) документов, о совершении ими других необходимых для этого действий.
2.7.Оказывать необходимую помощь инвалидам при предоставлении услуги, при перемещении в пределах места оказания услуги, в том числе в одевании/раздевании, пользовании имеющимся в учреждении оборудованием и вспомогательными устройствами.
2.8.Участвовать в составлении заявки (требования) на оснащение учреждения необходимым оборудованием, включая вспомогательные (адаптивные) устройства, а также средства информирования, в том числе дублирования звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в целях повышения уровня доступности и условий для предоставления услуг с учетом потребностей инвалидов.

3. Права 
Программист  имеет право:
3.1. Вносить предложения руководству по улучшению организации условий труда.



4. Ответственность 
Программист  несет ответственность:
4.1.За ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей  инструкцией. 
4.2.За соблюдение техники безопасности и противопожарной безопасности  на своем рабочем  месте.
4.3.За разглашение  персональных данных согласно ФЗ РФ №152 «О персональных данных». 
4.4.За правонарушения и ошибки, совершенные в процессе осуществления своей деятельности и в пределах определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.





С инструкцией ознакомлен(а): _________________(____________________)                                                                 
«____»_____________20___г.

